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PETUNJUK TEKNIS & TATA TERTIB  

UJIAN ONLINE TOEC/TOEFL DAN IKLA/TOAFL 

 

PETUNJUK TEKNIS: 

Berikut petunjuk teknis pelaksanaan Ujian Online TOEC/TOEFL atau IKLA/TOAFL di Pusat 

Pengembangan Bahasa UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta: 

A. Sebelum Pelaksanaan Ujian 

1. Peserta sudah mengambil jadwal ujian TOEC/TOEFL atau IKLA/TOAFL: 

a. Peserta mahasiswa di laman https://akademik.uin-suka.ac.id 

b. Peserta umum/non mahasiswa di laman http://bahasa.uin-suka.ac.id  

2. Persiapan yang harus dilakukan: 

a. Peserta menyiapkan perangkat:   

1) Laptop yang digunakan untuk ujian online (wajib); 

2) Handphone yang digunakan untuk pengawasan (wajib); 

3) Earphone/headphone untuk mendengarkan listening (opsional); 

4) Tripod untuk menyangga Handphone (opsional).  

b. Peserta meng-install aplikasi di perangkat laptop dan hanphone untuk 

kebutuhan ujian online: 

1) Di perangkat laptop install aplikasi yang digunakan untuk ujian online, 

download aplikasi di link berikut: 

https://ujianbahasa.uin-suka.ac.id/installaplikasi  

2) Di perangkat hanphone install aplikasi zoom: 

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings  

Pertanyaan terkait aplikasi ujian online silahkan kontak nomor WhatsApp: 

+62 813-1313-1101 

https://akademik.uin-suka.ac.id/
http://bahasa.uin-suka.ac.id/
https://ujianbahasa.uin-suka.ac.id/installaplikasi
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://wa.me/6281313131101


c. Peserta wajib mencoba SIMULASI UJIAN terlebih dahulu dengan aplikasi 

ujian yang sudah di-install untuk memastikan perangkat laptop dapat 

berfungsi dengan baik saat digunakan untuk ujian online. 

d. Peserta wajib memastikan koneksi internetnya stabil untuk kebutuhan 

pelaksanaan ujian online. Cek kualitas koneksi internet di link berikut: 

http://speedtest.uin-suka.ac.id  

 

 

B. Saat Pelaksanaan 

1. Peserta memasang perangkat yang digunakan untuk ujian online dengan 

ketentuan sebagai berikut: 

a. Tempatkan handphone untuk kamera zoom dengan posisi landscape 

(horizontal). Jarak peserta ke handphone antara 1 - 1,5 meter dengan posisi 

duduk membelakangi tembok seperti contoh gambar di bawah. Frame 

kamera harus terlihat wajah peserta, layar laptop untuk akses aplikasi ujian, 

dan slot yang terpasang di laptop. 

 

b. Disarankan menggunakan tripod atau alat lain untuk meletakkan handphone 

sehingga posisi seperti gambar di atas bisa terlihat jelas. Pastikan bahwa 

posisi laptop untuk mengerjakan ujian dan peserta ujian bisa terlihat seperti 

gambar di atas;  

c. Disarankan menggunakan earphone/headphone yang terhubung ke laptop 

untuk mendengarkan listening; 

http://speedtest.uin-suka.ac.id/


d. Slot yang boleh terhubung dengan laptop saat mengerjakan ujian hanya 

charger dan mouse; 

e. Pastikan laptop dan handphone memiliki daya yang cukup untuk durasi 

pelaksanaan tes selama 120 menit; 

f. Perangkat laptop dan hanphone yang digunakan untuk ujian terhubung 

dengan koneksi internet yang stabil. Jika menggunakan koneksi internet 

paket data, mohon sediakan kuota data internet minimal 5 GB.  

2. Peserta join ke zoom metting dengan menggunakan format nama  

No Presensi/Room Zoom/Nama Lengkap 

Contoh: 01/R-1/Ervan Yogi Arifianto 

Berikut link untuk melihat nomor presensi dan room zoom: 

https://ujianbahasa.uin-suka.ac.id/cekroom 

3. Bersiap join ke zoom meeting 30 menit sebelum pelaksanaan ujian. Tunggu di 

waiting room terlebih dahulu hingga di admit oleh host. 

4. Setelah host mengijinkan peserta join zoom silahkan masuk ke room masing-

masing menggunakan fitur breakout room. 

5. Pengawas memeriksa identitas peserta dengan memastikan wajah peserta 

kemudian memeriksa posisi duduk peserta, layar laptop, pencahayaan dan 

pakaian. Peserta siap menunjukan kartu identitas KTM/KTP/SIM/PASPOR jika 

diminta oleh pengawas. 

6. Pengawas membacakan tata tertib ujian. 

7. Pengawas menginstruksikan peserta ujian untuk memulai ujian. 

8. Ketika peserta mengalami kendala teknis silahkan menghubungi pengawas via 

zoom. 

9. Kendala teknis terkait jaringan yang tidak stabil atau perangkat laptop yang tidak 

bisa dipakai untuk ujian online adalah di luar tanggung jawab pengawas. 

10. Peserta boleh meninggalkan ruang zoom apabila sudah menyelesaikan semua 

soal ujian. 

 

 

C. Setelah Pelaksanaan 

1. Peserta dapat melihat hasil ujian TOEC/TOEFL atau IKLA/TOAFL dengan 

mengakes laman web: 

a. Peserta mahasiswa di laman https://akademik.uin-suka.ac.id 

b. Peserta umum/non mahasiswa di laman http://bahasa.uin-suka.ac.id 

2. Pertanyaan terkait nilai dan sertifikat dapat menghubungi layanan WhatsApp 

Pusat Bahasa UIN Sunan Kalijaga di nomor +62 856-0007-6836  

https://ujianbahasa.uin-suka.ac.id/cekroom
https://akademik.uin-suka.ac.id/
http://bahasa.uin-suka.ac.id/
https://wa.me/6285600076836


TATA TERTIB: 

 

Adapun tata tertib Ujian Online TOEC/TOEFL atau IKLA/TOAFL di Pusat Pengembangan 

Bahasa UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta yang harus dipatuhi peserta ujian adalah sebagai 

berikut: 

 

1. Peserta yang akan mengikuti ujian online wajib membaca petunjuk teknis dan 

memastikan perangkat dan jaringan internet bisa digunakan untuk mengikuti ujian 

online. 

2. Peserta bergabung ke zoom meeting 30 menit sebelum ujian dan menuggu di waiting 

room terlebih dahulu sebelum di-admit oleh host. 

3. Peserta wajib join di zoom meeting dengan format nama sesuai dengan petunjuk 

teknis. 

4. Peserta yang tidak bergabung ke zoom meeting dalam 45 menit dari dimulainya ujian 

(peserta terlambat) diperbolehkan mengikuti ujian tanpa penambahan waktu dan 

akan otomatis dikeluarkan dari sistem apabila waktu ujian telah diakhiri. 

5. Peserta yang tidak bergabung di zoom lebih dari 45 menit dianggap tidak hadir ujian 

dan wajib mendaftar ulang untuk mengikuti ujian berikutnya. 

6. Peserta wajib berpakaian sopan dan rapi. 

7. Peserta membuka penutup wajah (masker, cadar/niqab) saat proses verifikasi wajah 

oleh pengawas ujian. 

8. Peserta siap menunjukan kartu identitas diri yang asli bukan fotocopian 

(KTM/KTP/SIM/PASPOR) jika diminta oleh pengawas ujian. 

9. Peserta tidak diperkenankan membawa alat komunikasi lain selain perangkat untuk 

ujian. 

10. Peserta tidak diperkenankan membawa buku catatan atau alat tulis lain. 

11. Waktu yang tersedia untuk mengerjakan soal maksimal 120 menit dibagi untuk 

masing-masing sesi ujian dan dihitung sejak pengawas mempersilahkan untuk mulai 

mengerjakan soal ujian. 

12. Peserta dengan kendala koneksi internet ringan-sedang tetap mengerjakan ujian 

dengan ketentuan tidak adanya penambahan waktu. 

13. Selama pelaksanaan ujian peserta tidak diperkenankan: 

a) keluar dari zoom atau mematikan kamera zoom 

b) sambil merokok saat ujian 

c) sambil makan saat ujian 

d) mengobrol dengan peserta/orang lain. 

14. Peserta akan ditegur atau dibehentikan dari ujian oleh pengawas ujian jika melakukan 

pelanggaran di atas. 



15. Peserta didiskualifikasi apabila yang bersangkutan melakukan pelanggaran berulang-

ulang. 

16. Pengawas ujian berhak mendiskualifikasi peserta ujian apabila: 

a) merekam/mengambil gambar soal. 

b) menggunakan jasa joki/identitas palsu. 

c) bekerja sama dengan peserta/orang lain.  

d) melihat catatan atau buku. 

e) melakukan tindakan curang dalam bentuk apapun. 

17. Peserta ujian yang sudah selesai dipersilahkan meninggalkan room zoom setelah ijin 

pengawas ujian.  


